
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 
UFFICIO   SCOLASTICO   REGIONALE   PER   IL   LAZIO 
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SCUOLA INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO 
    Via Palazzo n. 163 04023 FORMIA (LT) Tel. 0771/24495 – Fax 22745 

cod. fisc. 90028000595 – codice meccanografico LTIC812003 –  

e. mail  ltic812003@istruzione.it 
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            SERAPEA VIAGGI 
                             Di Paolo Zangrillo 
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OGGETTO: Richiesta di preventivo per l’affidamento di servizi relativo al viaggio di istruzione 
Basilicata e Puglia per l’A.S. 2019/2020 CIG: Z582C12731 
 

 
 Considerato che i viaggi di istruzione sono da considerarsi parte integrante e qualificante dell’offerta 
formativa e momento di conoscenza, comunicazione e socializzazione, questo Istituto indice il bando di 
gara per individuare l’Agenzia a cui affidare l’organizzazione e svolgimento del viaggio di istruzione – 
Basilicata e Puglia aprile/maggio 2020 (da concordare) da effettuarsi con mete, durata e servizi così 
come specificato nell’allegato itinerario.         

 
 

ITINERARIO E PARTECIPANTI 
 

OGGETTO DEL SERVIZIO: Viaggio Basilicata e Puglia 
PERIODO: da aprile/maggio 2020 
N. ALUNNI: da 40 a 120 circa + accompagnatori (come da allegato D) 
Durata: 4 giorni + 3 notti 
 
 
 
 

ENTE APPALTANTE 
I. C. “ P. MATTEJ “ - FORMIA 
Via Palazzo n. 163 
Codice Univoco ufficio :  UFHU2J 
Cod. Fisc.  90028000595 

E-mail: ltic812003@istruzione.it; PEC: ltic812003@pec.istruzione.it 
 
Sito Web: icmattej.it 
 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: le agenzie invitate, per partecipare alla gara, devono essere in 
possesso dei requisiti richiesti dal D. L.gs n. 50/2016. Il possesso di tali requisiti dovrà essere 
autocertificato utilizzando l’allegato B. 
 
Bando 
 

L’offerta e la relativa documentazione, a pena di esclusione, dovrà pervenire:  

 con raccomandata postale con plico sigillato recante la dicitura “Basilicata e Puglia”, al seguente 

indirizzo: Istituto Comprensivo P. Mattej  Via Palazzo n. 163 - 04023 FORMIA (Latina).  

 consegna diretta all’ufficio protocollo dell’Istituto;   
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 a mezzo PEC al seguente indirizzo di posta certificata: ltic812003@pec.istruzione.it; 

 

improrogabilmente ed a pena di esclusione entro il termine perentorio delle ore 12.00 del 02/03/2020 ,  

Farà fede la data del timbro postale o apposto dall’Ufficio protocollo dell’Istituzione Scolastica. 

 

Il plico pervenuto oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche per causa non imputabile all’operatore 

economico, comporta l’esclusione della gara.  
 

 Le due buste dovranno riportare rispettivamente le seguenti diciture: 
 

 Busta n. 1 - “Documentazione Amministrativa” 

 Busta n. 2  - “Offerta Economica” 

 
 BUSTA N. 1 : DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 

Nella Busta n. 1 dovrà essere inserita, a pena di   esclusione: 

1. domanda di partecipazione  redatta utilizzando il Mod. A “Istanza di partecipazione” , allegato al 

presente bando di gara; 
2. dichiarazione rilasciata ai sensi del DPR 445/2000, redatta secondo l’allegato MODELLO B 

   Dichiarazioni 

3. Patto d’integrità,  

4. Dichiarazione sostitutiva di atto notorietà 

5. Informativa Privacy– GDPR 679/2016; 

6. copia documento di riconoscimento valido del legale rappresentate che sottoscrive la dichiarazione.  

7. Modello Relativo ai flussi finanziari 

 

  informative riguardanti: 
a) la sistemazione alberghiera 3 *** (denominazione, ubicazione, caratteristiche, ottemperanza 

norme sulla sicurezza per es. D.Lgs 81/08 e successive integrazioni, ecc.); 

b) le penali per recessi successivi all’affidamento; 

c) ottemperanza delle norme stabilite nella C.M. 291/1992 art. 9 (comma 7 lettera c), comma 8 e 

comma 10), con particolare riferimento alla disciplina sugli automezzi, e C.M. 623/1996. 

 

BUSTA N. 2: OFFERTA ECONOMICA   

 

La busta n. 2 dovrà contenere, pena l’esclusione:   

- l’offerta economica, redatta sul   Modello D allegato al presente bando di gara, con chiaramente indicato 

il prezzo offerto per l’espletamento del servizio (iva inclusa), con l’indicazione espressa della validità 

dell’offerta stessa, non inferiore a 90 giorni e con l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino 

alla data in cui l’istituto scolastico sarà addivenuto alla stipula del contratto. 
 

Sulla base delle indicazioni generali,  le Agenzie dovranno attenersi al Programma proposto dall’istituto    
( Allegato C ) che deve essere rispettato in maniera vincolante, pena l’esclusione. 
  

L’offerta economica, dovrà essere formulata indicando obbligatoriamente i servizi richiesti dal n. 1 al n. 12 
nell’ Allegato C, e il costo, imposte/tasse incluse, della quota individuale di partecipazione.  
Nella formulazione dell’offerta l’Agenzia terrà conto che il pagamento del corrispettivo avverrà mediante      
mandato da estinguersi a mezzo bonifico bancario con spese a carico dell’agenzia, previa fatturazione   
elettronica da recapitare al seguente CODICE UNIVOCO UFFICIO: UFHU2J (DEC. N°55 del 3 Aprile 2013). 

 

Si precisa che la documentazione a corredo dell’offerta deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e 
sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente. 
 
L ’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita. 
La presentazione di offerte non fa sorgere alcun diritto a favore dell’Agenzia. L’Istituzione Scolastica è libera di 

procedere o meno all’effettuazione del viaggio e quindi all’aggiudicazione del servizio. 
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La presentazione di offerte comporta l’accettazione incondizionata delle modalità di  gara, dei criteri di 

aggiudicazione e  di tutte le  condizioni esplicitamente riportate nella presente e di quelle a cui si fa riferimento. 
 

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta. 
 

L’ apertura dei plichi contenenti le offerte avverrà il giorno03/03/2020 alle ore 10.00 presso i locali 

dell’istituto. 
 

Alla seduta pubblica potranno assistere i legali rappresentanti delle ditte partecipanti o loro delegati 

purché muniti di apposita delega, corredata dalla fotocopia non autenticata del documento di identità del 

delegante.    

 
L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura del servizio. Pertanto, non sono previste 
ipotesi di cessione o subappalto. 
 
SONO MOTIVO DI ESCLUSIONE DALLA GARA: 

 domande pervenute dopo la data di scadenza 

 offerte e allegati non conformi alle richieste del bando 
 offerte prive di sottoscrizione o recanti correzioni e/o cancellazioni 

 offerte parziali, plurime o condizionate   

 mancanza di uno solo dei documenti a corredo delle offerte 

 mancanza del modello del patto di integrità 

 mancanza dei requisiti di ordine generale richiesti ai sensi dell’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016 
 

 I PARTECIPANTI DOVRANNO: 
a) possedere i requisiti di ordine generale richiesti per la partecipazione alle procedure di affidamento di 
cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016; 
b) essere in regola con gli obblighi in materia di contributi previdenziali ed assistenziali previsti dalle 
vigenti normative in materia; 
c) essere iscritti alla C.C.I.A.A. con esplicito possesso delle licenze per lo svolgimento di attività di 
Agenzia di viaggi, Agenzia /Tour operator; 
d) non trovarsi in ogni altra situazione che possa determinare l’esclusione dalle gare e/o incapacità a 
contrarre con la Pubblica Amministrazione ai sensi delle vigenti disposizioni di legge in materia. 
e) aver maturato esperienze nello specifico settore negli anni precedenti 
 

CRITERI E MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA: 

 

Si precisa che l’istituzione scolastica: 

 individua quale criterio per la scelta dell'aggiudicatario quello dell'offerta con il prezzo più basso 

(D.Lgs. 50/2016 - art. 97 c. 2);  
 procederà all'aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta ricevuta, purché 

ritenuta valida, giudicata  congrua e rispondente ai requisiti richiesti; 

 in caso di rinuncia da parte della Ditta aggiudicataria, la fornitura in questione verrà affidata, ad insindacabile 

giudizio del Dirigente, alla seconda Agenzia che nell’ordine avrà proposto l’offerta più conveniente.  

 si riserva di revocare o  annullare la  presente gara prima dell’aggiudicazione definitiva, senza 

alcuna pretesa di indennizzo o risarcimento da parte delle ditte partecipanti; 

 non procederà ad alcuna aggiudicazione nel caso nessuna offerta pervenuta fosse giudicata rispondente alle 

caratteristiche richieste o al momento della stipula del contratto non  fossero più  disponibili  le necessarie e 

previste risorse finanziarie; 

 il viaggio sarà aggiudicato (art.95 del D.Lgs. n. 50/2016), al Candidato che, ferme restando le 

prescrizioni precedenti e successive, avrà offerto il prezzo più basso.  
 la scuola, nei termini previsti dalla normativa vigente, comunicherà all’Agenzia individuata l’aggiudicazione 

provvisoria dell’organizzazione del soggiorno; 

 il contratto verrà stipulato previa verifica dei prescritti requisiti dichiarati in sede di presentazione 

d’offerta;. 

 l’Istituzione scolastica non aderirà a cessioni di credito relative alla presente fornitura, né a cessione di 

contratto; 



 eventuali richieste di chiarimenti dovranno avvenire in forma scritta; 

 nessun compenso è dovuto, a qualsiasi titolo, per l’offerta presentata; nessun impegno deriva dall’aver 

richiesto il preventivo; 

 non saranno prese in considerazione le offerte mancanti di garanzie relativamente al D.Lgs 81/08 e 

successive integrazioni, alla luce della Sentenza della Corte di Cassazione n 1769/2012. 

 non saranno prese in considerazione le offerte formulate diversamente dalle descritte modalità, quelle 

espresse in modo indeterminato e quelle condizionate o incomplete; 

 l’eventuale previsione di una percentuale di acconto da pagare all’affidamento del viaggio superiore al 

40% costituisce causa di esclusione; 

 i pagamenti saranno effettuati previa verifica di regolarità di cui al D.M. n. 40 del 18.01.2008; 

 i prezzi offerti non potranno subire aumenti per l’intera durata del presente procedimento che si 

concluderà con il pagamento della fornitura dei servizi; 

 l’Istituto Scolastico si riserva altresì il diritto, ai sensi dell’art. 81 del D.Lgs. 50/2016, di richiedere 

all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova del possesso dei requisiti dichiarati; 

 l’Istituto Scolastico potrà affidare il servizio anche nel caso in cui sia pervenuta un’unica offerta, 

considerata congrua e formulata nel rispetto di quanto disciplinato dalla presente lettera di invito, 

parimenti, ai sensi dell’art.95 comma 4 del D.Lgs 50/2016, potrà disporre di non procedere 

all’aggiudicazione senza che nulla sia dovuto ai concorrenti invitati e senza che essi potranno 

sollevare in merito alcuna eccezione, riserva o pretesa di sorta; 

 con la sottoscrizione del contratto/ordine d’acquisto, l’Istituto Scolastico se ne riserverà la 

risoluzione nei seguenti casi: 

a) inadempienza, di qualunque grado di importanza, rispetto alle citate condizioni; 

b) inosservanza delle caratteristiche dei servizi, con richiesta di risarcimento dei danni subiti; 

c) mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli strumenti idonei a consentire la 

piena tracciabilità delle operazioni (Legge 13.08.2010, n. 136 come modificata dal D.L. 

12.11.2010, n. 187 convertito in Legge 17.12.2010, n. 217); 

 per quanto non espressamente richiamato nella presente e nel capitolato della procedura selettiva 
conforme all’allegato B,   si rimanda all’osservanza del capitolato d’oneri tra Istituzioni Scolastiche  e le 
Agenzie di Viaggi,  predisposto dal Ministero della Pubblica Istruzione e Fiavet, trasmesso alle scuole dallo 
stesso Ministero con  nota 20 dicembre 2002, prot. n. 1902, e alla normativa vigente in materia di visite e 
viaggi di istruzione;   

 le informazioni e i dati acquisiti dall’Istituto Scolastico per effetto del presente procedimento saranno 

utilizzati esclusivamente in sua funzione e con garanzia di riservatezza, anche in sede di trattamento 

con sistemi informatici e cartacei, secondo le prescrizioni di cui al D.Lgs. 30.06.2003, n. 196 e 

successive modifiche e integrazioni. Con l’invio dell’offerta, il Candidato esprime il suo consenso 

al predetto trattamento dati e si impegna a trattare i dati acquisiti in conformità al Codice sulla privacy;                                                                                            
 per ogni controversia relativa all’esecuzione del contratto, si elegge competente il Foro di Cassino. 

 

 

COMUNICAZIONI ALLA POLIZIA STRADALE 
Trattandosi di viaggi di media-lunga percorrenza e su tratte extraurbane ed anche autostradali, le 
recenti circolari del MIUR (n.674 del 03/02/16) e la successiva nota   dell’USR del Lazio indicano che la 
Scuola debba comunicare alla Polizia Stradale notizie e documenti relativi al viaggio ed alla Ditta 
appaltatrice. 
Dovranno perciò essere forniti, almeno 10 giorni prima dell’effettuazione del viaggio e con copie 
scannerizzate in formato PDF, i seguenti documenti e notizie: 
1. ESATTO ITINERARIO A/R con le strade ed autostrade da percorrere; 
2. copia dei documenti del/dei veicolo(i (carta di circolazione) 
3. copia della patente ‹D› e del certificato di abilitazione professionale ‹KD› del o dei conducenti, loro 
nominativi e numeri di telefono cellulare; 
4. numeri di telefono cellulare di contatto dei responsabili della Vs. Ditta; 
5. copie dei certificati di assicurazione, da cui risulti che i mezzi sono coperti da una polizza assicurativa 
che preveda un massimale per la copertura dei rischi a favore delle persone trasportate, quando sul 
mezzo viaggiano almeno trenta persone. 

 



TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali sono trattati da responsabili e incaricati nell’ambito delle finalità istituzionali definite dalla normativa 

vigente che ne rappresenta la base giuridica. Il loro conferimento è obbligatorio e l’eventuale rifiuto rende impossibile 

il raggiungimento delle finalità. L’istituto in forza del regolamento non necessita del consenso per i dati definiti 

sensibili e giudiziari dal DLGS 196/2003. I dati trattati con strumenti informatici e cartacei saranno comunicati a 

soggetti terzi solo nei casi espressamente previsti per legge o regolamento ed il loro trattamento è improntato al 

rispetto dei principi sanciti nel GDPR 679/2016, in particolare, responsabilizzazione e  riservatezza. Sono garantiti i 

diritti sanciti nell’art. 7 del DLGS 196/2003 ampliati dal GDPR 2016/679 artt. da 15 a 22: accesso, cancellazione, 

durata, opposizione, portabilità, rettifica,  limitazione e il reclamo diretto al Garante. Per l’esercizio dei suoi diritti 

può rivolgersi a titolare : Dirigente Scolastico Dott.ssa Teresa Assaiante  o al Responsabile della Protezione dei dati  

Attilio Milli,  ai nostri recapiti ufficiali e direttamente scrivendo a questa mail: attiliomilli@gmail.com  L’informativa 

completa è disponibile in segreteria e sul nostro sito www.icmattej.it nella sezione privacy.  
 

NORME DI RINVIO 
Per quanto non è espressamente previsto nel presente capitolato si rinvia a quanto espressamente 
previsto dalle norme vigenti in materia. 
 
 

Il Responsabile del Provvedimento è l’A.A. Di Nucci Giulia 

Il Responsabile dell’Istruttoria è il DSGA Assunta Rossini.  La stessa potrà essere contattata per eventuali 

chiarimenti a mezzo telefono al n. 0771/24495 –  email: ltic812003@istruzione.it: 
Il Responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica Dott.ssa Teresa ASSAIANTE. 
 
 

Allegati: 

1) Allegato A - Domanda di partecipazione  

2) Allegato B - Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 

3) Allegato C – Itinerario e Partecipanti 

4) Allegato D - Offerta Economica 

5) Allegato E – Dichiarazione sostitutiva di atto notorietà 

6) Patto d’integrità 

7) Schema di capitolato d’oneri 

8) Informativa Privacv- GDPR 2016 (da compilare e restituire) 

        
F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
     Dott.ssa Teresa ASSAIANTE 
 

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norne ad esso connesse 

http://www.icmattej.it/
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